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െറജിസ്േ�ടഷൻ ൈഗഡ് ൈലൻസ്

1. ഏതു െഡപ�ൂ�ി ഡയറ��േറ�ിന് കീഴിലാേണാ െരജി�ർ െചേ��ത്, ആ െഡപ�ൂ�ി
ഡയറ��േറ�് ഓഫീസ് േ�ഡാ�് െഡൗൺ െമനുവിൽ നി�ും െസലക്�് െചേ��താണ്.
ഒരു �പാവശ�ം DD Office Name എൻ�ടി വരു�ി കഴി�ാൽ പി�ീട് എഡി�് െച�ാൻ
കഴിയു�ത�
െഡപ�ൂ�ി ഡയറ��േറ�ുകൾ (DD Offices)

DD KOLLAM

DD KOTTAYAM

DD ERNAKULAM

DD THRISSUR

DD KOZHIKODE

2. Subject എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട സബ്െജ��് enter െചേ��താണ്
3. Name of Applicant എ�ഫീൽഡിൽനി�ളുെട േപര്ആദ�വും തുടർ�് ഇനിഷ�ൽസ് വരു�
രീതിയിൽ േരഘെപടുേ��താണ്
4. Residential address എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട പൂർണമായ േമൽ വിലാസം
േരഘെപടുേ��താണ്
5. District എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട ജി� െതരെ�ടുേ��താണ്
6. Pincode എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട േപാ�ൽ േകാഡ് േരഘെപടുേ��താണ്
7.Age എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട പൂർണമായ വയ�് േരഘെപടുേ��താണ്
8.Date of Birth എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട ജനന തീയതി, മാസം, വർഷം എ� രീതിയിൽ
േരഖെ�ടുേ��താണ്
9.Mobile Number എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട പ�് അ� െമാൈബൽ ന�ർ
േരഘെപടുേ��താണ്
10. Email ID എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Email ID െത�ു കൂടാെത േരഖെ�ടുേ��താണ്
11.Have you cleared NET എ� ഫീൽഡിൽ നി�ൾ NET �ിയർ െച��ി�ുെ��ിൽ Yes എ�ും
�ിയർ െച��ി�ിെ��ിൽ No എ�ും േ�ഡാ�് െഡൗൺ െസല��് െച��ു േരഘെപടുേ��താണ്
12. Do you have PhD എ� ഫീൽഡിൽ നി�ൾ PhD എടു�ി�ുെ��ിൽ Yes എ�ും
എടു�ി�ിെ��ിൽ No എ�ും േ�ഡാ�് െഡൗൺ െസല��് െച��ു േരഘെപടുേ��താണ്
13. Aadhar / Voters ID Number എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Aadhar അെ��ിൽ Voters ID Number

െത�ു കൂടാെത േരഖെ�ടുേ��താണ്
14.Upload Aadhar / Voters ID എ� ഫീൽഡിൽ നി�ൾ ആധാർ ആേണാ അെ��ിൽ േവാേ�ഴ്സ്
ഐഡി ആേണാ “Aadhar / Voters ID Number” എ� ഫീൽഡിൽ േരഖെ�ടു�ിയത് ആയതിന്െറ
ഒറിജിനൽ pdf ആയി അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്
15. Upload Your Recent Photo എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട ഏ�വും പുതിയ േഫാേ�ാ JPG, JPEG,

അെ��ിൽ PNG എ�ു� േഫാർമാ�ിലും minimum 150 width x 200 height (20kb) എ�ു�
ൈസസിലും അപ്േലാഡ്െചേ��താണ്. അ�ാെതയു� േഫാർമാ�് നി�ൾ അപ്േലാഡ്
െച��ാൽ നി�ൾ�് രജി�ർ െച�ാൻ കഴിയാെത വരു�താണ്
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16. SSLC Mark/Grade എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട SSLC Mark അെ��ിൽ Grade

േരഘെപടുേ��താണ്
17. Upload Your SSLC Certificate എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട SSLC സർ�ിഫി��് pdf (only)

േഫാർമാ�ിൽ അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്
18. Post Graduation Mark/Grade എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Post Graduation Mark അെ��ിൽ Grade

േരഘെപടുേ��താണ്
19.Post Graduation Percentage എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Post Graduation മാർ�ിന്
അനുപാതികമായി�ു� Percentage േരഘെപടുേ��താണ്
20.Upload Post Graduation Mark list എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Post Graduation Mark list pdf (only)

േഫാർമാ�ിൽ അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്
21.Upload Post Graduation Original/Provisional certificate എ� ഫീൽഡിൽ നി�ളുെട Post Graduation

Original അെ��ിൽ Provisional certificate pdf (only) േഫാർമാ�ിൽ അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്.
22. Duration of Experience എ� ഫീൽഡിൽ നി�ൾ�് മുൻ എ��്പീരിയൻസ് ഉെ��ിൽ മാ�തം
ആയതു ഏതു ദിവസം മുതൽ ഏതു ദിവസം വെര എ�ു�ത് േരഖെ�ടുേ��താണ്.
23. Upload Your Experience certificate എ� ഫീൽഡിൽ, നി�ൾ Duration of Experience എ�
ഫീൽഡിൽ എ��്പീരിയൻസ് േരഘെപടു�ിയി�ുെ��ിൽ ആയതിന്െറ ഒറിജിനൽ
സർ�ിഫി��് pdf (only) േഫാർമാ�ിൽ അപ്േലാഡ് െചേ��താണ്. എ�ാ pdf ഫയലുകളും 120

kb യിൽ താെഴ കുറ�ുക .ഫയൽ െന��ുകളിെല സിംബലുകളും (: . , ; -) സ്േപസും
ഒഴിവാ�ുക . േഫാേ�ായുെട എക്�ൻഷൻ .jpg , .png , .jpeg (small letters ) ആെണ�്
ഉറ�ുവരു�ുക . അപ്േലാഡ് െച�ാനുപേയാഗി�ു� േഡാക�ൂെമന്റുകൾ .pdf (small letter )

ആെണ�ും ഉറ�ുവരു�ുക .

24. േമൽ പറ�ി�ു� എ�ാ ഫീൽഡും േരഖെ�ടു�ി കഴി�ാൽ SUBMIT എ� ബ�ൺ
�ി�് െച��  ്അ�ിേ�ഷൻ SUBMIT െചേ��താണ്
25 Submit െച��ു കഴിയുേ�ാൾ “Edit / Submit” എ� വിൻേഡാ വരു�താണ്. ആയത് ശരിയായി
പരിേശാധി�തിനുേശഷം Edit െച�ണെമ�ുെ��ിൽ താെഴയായി കാണു� എഡി�് എ�
ഓപ്ഷൻ �ി�് െച��  ്എഡി�് െചേ��തായ വിന്േഡായിേല�് േപാേക�താണ്. എഡി�്
ഓപ്ഷനിൽ അപ്േലാഡ് െച�� ഫയലുകൾ കാണാൻ കഴിയി�. ആയതിനാൽ അപ്േലാഡ്
െച�� ഫയലുകൾ ശരിയാേണാ എ�് എഡി�് ഓപ്ഷൻ �ി�് െച�ു�തിന് മുൻപ് തെ�
േനാേ��താണ്. അവ ശരിയാെണ�ിൽ വീ�ും അപ്േലാഡ് െചേ��തി�. ശരിയെ��ിൽ
വീ�ും അപ്േലാഡ് െച�ാവു�താണ്
26. എ�ാം ശരിയാെണ�ിൽ update your application എ� ബ�ൺ �ി�് െച�ാവു�താണ്
27. അപ്േഡ�് െച��ു കഴി�ാൽ Your Application Successfully Updated എ� വിൻേഡാ നി�ൾ
അപ്േലാഡ് െച�� ഫയലുകളുെട വിവര�േളാെട വരു�തായിയിരി�ും
28 എ�ാം ശരിയാെണ�ിൽ നി�ൾ�് ഡി�േറഷൻ ടി�് െച��  ്രജി�ർ എ� ബ�ൺ �ി�്
െച�ാവു�താണ്
29. രജി�ർ െച��ു കഴി�ാൽ നി�ൾ�് Print Your Application എ� വിൻേഡായിൽ Print

അെ��ിൽ save െച�ാവു�താണ്
30. രജി�ർ െച��ു കഴി�ാൽ നി�ൾ�് ആ�്ലിേ�ഷൻ �പിന്റ് അെ��ിൽ േസവ്
െച�ു�തിന് (Print Your Application), ക��ൂ�റിൽ ജാവാസ്�കിപ്�് (Javascript) എേനബിൾഡ് ആയ
�ബൗസർ ഉപേയാഗിേ��താണ് . അ�ാ�പ�ം �പിന്റ് / േസവ് െച�ാൻ കഴിയാെത
വരു�താണ് .ആയതിനാൽ െറജിസ്േ�ടഷൻ െച��ു തുട�ു�തിനു മുൻപ് തെ� ഇത്
�ശ�ിേ��താണ് .
31. Contact e-mail ID: web.dce@kerala.gov.in
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